河北农业大学国有资产管理处

关于规范实验室特种设备安全管理工作的通知
各相关单位：
为保证实验用各类特种设备安全使用，预防和减少特种设备安全事故发生，根据《中华人民共和国特种设备安全法》《教育部办公厅关于组织开展2021年度高等学校实验室安全检查工作的通知》及保定市质监局具体要求，现就规范我校实验室特种设备安全管理工作通知如下：
 一、摸底统计工作
实验室特种设备是指涉及生命安全、危险性较大的压力容器（含气瓶）、压力管道、起重机械等。请各单位严格对照《特种设备目录》（附件１），对本单位实验室特种设备进行梳理统计（租用的气瓶不在统计范围内），并认真填写《特种设备基本信息汇总表》（附件2）报国有资产管理处。

二、规范实验室特种设备使用管理

特种设备的购置、使用、管理、检验和报废要严格执行《中华人民共和国特种设备安全法》（附件3）和《特种设备使用管理规则TSG 08-2017》（附件4）相关规定。所有特种设备必须在取得《特种设备使用登记证》后方可使用。请各单位自行联系设备生产厂家，为新购置及未超过检验周期（一般为新购置三年内）的特种设备办理《特种设备使用登记证》。超过检验周期且未达到设计使用年限的特种设备，国有资产管理处可统一协助办理，所需检验检测等费用由设备所有单位承担。超出设计使用年限的特种设备应立即停止使用，并按学校相关规定办理报废手续。

办理《特种设备使用登记证》需要提交的资料：
1.特种设备使用登记表：见附件5，一式两份，参照《特种设备使用管理规则》中填写说明；
2.出厂资料：设备出厂时的全部资料，含合格证、产品数据、特种设备监督检验证明、厂家制造许可证等；
3.安装证明：该设备安装公司的设备安装许可证和安装质量证明文件。
各单位要建立实验室特种设备安全技术档案：包括特种设备的设计文件、产品质量合格证明、监督检验证明等相关技术资料和文件、定期检验和定期自信检查记录、日常使用状况记录、维护保养记录、运行故障和事故记录。
三、加强设备使用人员管理

各单位要明确专人负责实验室特种设备的安全管理，特种设备使用者必须在取得《特种设备作业人员证》后持证上岗，未取得资格证书人员不得使用特种设备。每台设备应最少配备一名具备资格的教师，提倡各单位在条件允许的情况下为全部使用人员（含博士生、研究生）办理资格证书。各单位可自行办理《特种设备作业人员证》，也可填写《特种设备从业人员信息统计表》（附件6），由国资处委托专业机构统一办理，相关费用由各单位承担。
未按要求办理上述证件所产生的一切责任由特种设备所在单位承担。同时，为规范特种设备管理工作，全校所有涉及实验室设备的《特种设备使用登记证》和《特种设备作业人员证》须报国有资产管理处备案。
请各单位将《特种设备基本信息汇总表》以及需要由学校统一办理证书所需的《特种设备使用登记表》《特种设备从业人员信息统计表》于6月1日前报送至国资处实验室管理科（老办公楼322室），电子版通过办公系统发送至韩志校邮箱。联系电话：7521239。
渤海学院、海洋学院根据所属地区规定自行办理，相关证件报国有资产管理处备案。

附件：1.特种设备目录

2.特种设备基本信息汇总表
3.中华人民共和国特种设备安全法
4.特种设备使用管理规则（TSG08-2017）
5.特种设备使用登记表
6.特种设备从业人员信息统计表
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