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河北农业大学文件 
 

校资字〔2018〕7 号 
 
                                                         
 

河北农业大学 

渤海校区教职工公寓使用 

 管理办法（试行） 

（2018 年 12月 13 日学校党委常委会议通过） 

为加强教职工公寓管理，提高房间使用效率，保障住宿秩序，

为渤海校区的稳定和发展提供保障,参照《河北农业大学周转房

管理细则》（校资字〔2018〕13 号文件）及其他相关规定，结合

渤海校区实际，特制订本办法。 

第一章 总 则 

第一条 渤海校区教职工公寓是为在渤海校区从事教学、科

研、管理等工作的本校教职工提供的过渡住房。定位渤海校区的
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教职工应通过在当地租购房产来保障个人的生活需求，提升居住

质量。 

第二条 渤海校区教职工公寓为以下人员提供住宿服务： 

1．本校区教职工。指学校聘用的定位渤海校区的在编职工

（教师、教辅、行政人员等）。 

2．编制外用工。指经学校批准,渤海校区各中层单位聘用的

编制外用工。 

3．行课教师。指在渤海校区有行课任务的非定位渤海校区

的本校教师。 

4．派遣人员。指学校派遣到渤海校区从事管理工作的在编

职工。 

5．临时工作人员。指学校安排到渤海校区完成临时工作任

务的学校教职工。 

6．为保障教学、科研工作的其他人员。 

第二章 申请使用条件 

第三条 本校区教职工、编制外用工、派遣人员、临时工作

人员需持人事部门的报到证或所在中层单位的证明，由后勤办公

室安排住宿。 

第四条 行课教师按照教务办提供的行课信息，在行课期间

按规定程序入住；行课教师或行课期间有变动或与教务办提供的

课程信息不一致的，持相关院系或教务办的证明，由后勤办公室

安排住宿。 
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第五条 其他人员持相关中层单位的证明，渤海校区后勤办

公室审核批准后办理住宿。 

第三章 住宿标准 

第六条 本校区教职工、行课教师、派遣人员、临时工作人

员，每人提供一间房间。 

第七条 学校聘用的编制外用工，每两人提供一间房间（两

张床）。 

第八条 以上人员中夫妻双方都在渤海校区工作的，两人提

供一间房间（两张床）。 

第四章 房间使用费标准及收缴办法 

第九条 参照《河北农业大学周转房管理细则》的规定，房

间使用费采用阶梯式收费方式：开始计费的第 1年使用费执行基

准价每月 5元/平方米；第 2年使用费每月 7元/平方米；第 3年

每月 10元/平方米；第 4年及以后连续居住或退房后再次申请的

使用费价格均按基准价格的 4倍收取。学校调整使用费基准价和

上浮价格的，渤海校区按文件规定执行。 

第十条 房间的计费面积按学校国资管理部门测量的房屋实

际面积为准（不含阳台）。顶层房间使用费减 20%，阴面房间使用

费减 10%，顶层阴面减 25%。两人共住一个房间的，每人收取 50%

的房间使用费。 

第十一条 行课教师、派遣人员、临时工作人员暂不收取使
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用费。 

第十二条 本校区教职工、编制外用工首次申请入住，入住

后 1 年之内免收房间使用费，次年起开始收取使用费。现已入住

的教职工在本办法实施之日起开始计算时限。 

第十三条 照顾儿童的家属占用房间，自本办法实施之日起，

收取房间使用费。 

第十四条 学校在编职工的房间使用费每学期末由财务处在

其本人工资中划转；家属住房的使用费在教职工的工资中划转；

编外用工的房间使用费每月由财务部门从其本人工资中划转。 

第十五条 财务部门从职工工资中划转的房间使用费用于弥

补水电费支出。 

第五章 房间使用管理 

第十六条 渤海校区后勤办公室负责渤海校区教职工公寓管

理。各中层单位每学期期初统计本部门住宿人员的信息，填写教

职工住宿信息登记表，主管领导审核后，报与渤海校区后勤办公室。 

第十七条 教职工婚姻、子女状况发生变化的,在两周时间内

由所在中层单位报与后勤办公室，后勤办公室按本办法相应调整

教职工住宿事宜。 

第十八条 教职工公寓的水、电、暖、家具、共用家电等设

备设施及房屋的维护维修费用由学校承担。 

第十九条 退房时，要保持室内设施完好，验收合格后办理

退房手续。人为损坏设施的，按国有资产相关管理规定进行赔偿。 
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第二十条 有下列条件之一者，须无条件退还房间： 

1．照顾儿童的家属，儿童满 3周岁的； 

2．夫妻双方都在渤海校区工作占用两个房间的，须退一个

房间； 

3．编制外用工合并到其他房间的； 

4．行课教师、临时工作人员在渤海校区行课或完成工作任

务后，未办理退宿的； 

5．离职或其他原因长时间不使用房间的； 

6．将房间擅自转借、转让他人使用，或改变其使用性质的； 

7．住宿期间违反学校相关规定，造成恶劣影响的； 

8．其它认定应退房的情况。 

第二十一条 不遵守退还房间规定，未办理住房使用手续、

须无条件退还周转房而未退、以及阻止有正当手续的使用人入住

的行为都视为强占住房。校内人员强占住房，按房间基准价的 4

倍收取占用费，在其工资中划转；校外人员强占住房，将通过法

律途径收回住房。 

第六章 附  则 

第二十二条 派遣人员具体名单按《河北农业大学关于公布渤

海校区工作人员归属情况的通知》（校人字〔2015〕1号）文件为准。 

第二十三条 本办法自 2019 年 1月 1 日起实施，由渤海校区

管委会负责解释。 
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                   河北农业大学 

                     2018 年 12 月 29 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送：校领导 
发：各中层单位 

  河北农业大学校长办公室                    2018年 12月 29日印  

                                    


